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ACTA No. 1008 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  DESARROLLO CURRICULAR- COMITÉ 
PLAN OPERATIVO INTERINSTITUCIONAL No.3 PROGRAMA DE ARTICULACION 
CON LA EDUCACIÓN MEDIA TÉCNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y FINANCIERAS – FICHAS 2721145 
CIUDAD Y FECHA: 
Santa Rosa de Cabal, 
24 de Noviembre de 2023 

HORA INICIO: 
11:00 AM 

HORA FIN: 
1:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
IE. Labouré 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIOS  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1.Revisar el avance de la formación de los aprendices de grado 10º y revisar la culminación de la 
formación de los aprendices 11º. (Teniendo en cuenta comité anterior) 
2. Presentar las novedades (académicas y/o administrativas) 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar avances del proceso formativo de los estudiantes-aprendices de grado 10º y 
culminación de grado 11º del programa de Articulación con la Educación Media del SENA con 
el Centro Comercio y Servicios y la Institución Educativa Labouré 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La presente acta evidencia la tercera sesión del Comité Operativo Interinstitucional bajo los siguientes 
parámetros: 
 
Recordación frente a la conformación del COI por:  

➢  El/la Rector (a) de la Institución educativa y/o Colegio o su delegado. 
➢  Representación de coordinador de la institución Educativa 
➢  Representación de Docentes de la Institución Educativa: Representante Área Técnica y 

Transversal de la Educación Media (grado 10°- 11°)  
➢  Representación de instructores del SENA. 
➢  Representación por parte de los aprendices vinculados a los programas de formación SENA. 
➢  Representación de otros actores vinculados al proceso tales como Coordinadores SENA y 

líderes del proceso de articulación con la media en cada centro. 
 
REVISAR EL AVANCE DE LA FORMACIÓN DE LOS APRENDICES DE GRADO 10º  
 
El avance de la formación de los aprendices de grado 10 con relación al cumplimiento de los resultados de 
Aprendizaje (RA) aprobados y por competencias son: 
 
 

GRADO 10 
 
Resultados de Aprendizaje de las competencias QUE YA SE HAN ORIENTADO Y POR ENDE EVALUADO EN 
SOFIA PLUS que quedan listos para el año 2023: 
 
 
FICHA  2721145, GRADO 10 
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Se detalla los Resultados de Aprendizaje de las competencias que FALTAN POR ORIENTAR EN EL 2023:  
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FICHA  2721145, GRADO 10 
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LOS SIGUIENTES APRENDICES GRADO 10 SON LOS QUE CONTINÚAN SIN NINGÚN 
INCONVENIENTE EN SU PROCESO FORAMATIVO SENA Y CON LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA PARA EL AÑO 2024. 
 
 
Listado de aprendices grado 10 con documento de identidad. 
 
 

Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 

TI 1055833048 STEFANIA GOMEZ GOMEZ 

TI 1088831401 EMILY MARTINEZ RAMIREZ 

TI 1089099058 ANA LUCIA MESA CORRALES 

TI 1089100538 MARIA FERNANDA FLOREZ GARCIA 

TI 1089383764 LAURA FERNANDA CARDENAS VALENCIA 

TI 1089383766 MICHELLE TATIANA RUIZ MONTES 

TI 1089383834 MARIA MELISSA CARDONA MEDINA 

TI 1091273225 ASHLEY MARIANA GUTIERREZ OSORIO 

TI 1091273243 ISABELA MARIN LOPEZ 

TI 1091273871 SOFIA LONDOÑO GARCIA 

TI 1091273884 SALOME OSORIO MAZO 

TI 1093215004 LUISA FERNANDA PEREZ GIRALDO 

TI 1093218884 DANNA VALENTINA GARCIA GARCIA 

TI 1093231624 YERVANNY KATIANY CONTRERAS VARGAS 

TI 1108565392 EMILY ANDREA MARIN ORTEGON 

TI 1111544581 ZARAY LICET VERGARA GIRALDO 

TI 1112957753 NATHALIA URBANO PAJA 

TI 1120068125 TANI YISEL QUIÑONEZ MUÑOZ 

 
 

Rendimiento Académico y Actitudinal de la ficha grado 10:  
 
 
 
Se informa que los siguientes estudiantes-aprendices presentan dificultad por bajo rendimiento 
académico, o problemas actitudinales y/o comportamentales y se les debe retomar sus 
evidencias para su alcance en febrero de 2024, en cuanto a su etapa lectiva como productiva, 
ya que no aprobaron las siguientes actividades y bitácoras: 
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Actividades pendientes por aprobar en etapa Lectiva, según libro de calificaciones 
bajado desde Territorium: 
 

Nombre Documento 

RAP 42 1. IDENTIFICAR 
LA ESTRUCTURA 
EMPRESARIAL, 

NORMATIVA LABORAL, 
COMERCIAL, CONTABLE 

FINANCIERA Y 
TRIBUTARIA,   DE 

ACUERDO CON EL TIPO 
DE ORGANIZACIÓN. 

Inst. Eval. No. 4 - 
Actividad 6-
Estructura 

Empresarial - Tipos 
de Sociedades 

Inst. Eval. 5 - 
Actividad 8 - 
Estructura 

Empresarial 

Inst. Eval. 12 - 
Actividad 15 - Guía 

1 - Estructura 
Empresarial_Norma 

Laboral 

ASHLEY MARIANA 
GUTIERREZ OSORIO 1091273225ti   A D D 

LAURA FERNANDA 
CARDENAS VALENCIA 1089383764ti   D A D 

 
 

Bitácoras pendientes por aprobar en etapa Productiva, según libro de calificaciones 
bajado desde Territorium: 
 

Nombre Documento 

RAP 44 APLICAR EN LA 
RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS 

REALES DEL SECTOR 
PRODUCTIVO, LOS 
CONOCIMIENTOS, 

HABILIDADES Y DESTREZAS 
PERTINENTES A LAS 
COMPETENCIAS DEL 

PROGRAMA DE FORMACIÓN 
ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y 

METODOLOGÍAS DE 
AUTOGESTIÓN 

BITÁCORA 
1 

BITÁCORA 
2 

BITÁCORA 
3 

BITÁCORA 
4 

BITÁCORA 
5 

ASHLEY MARIANA 
GUTIERREZ OSORIO 1091273225ti   A A D A D 

LAURA FERNANDA 
CARDENAS VALENCIA 1089383764ti   D D D D D 

 
 
 

 
ESTUDIANTE-APRENDIZ 

FICHA- 
2721145- 

GRADO – 10 
DI 

PLAN DE MEJORAMIENTO (describa el 
plan de mejora aplicado, con fecha de 

cumplimiento) 

CUMPLIDO 

SI NO 

ASHLEY MARIANA GUTIERREZ 
OSORIO 1091273225ti 

Debe corregir la bitácora resaltada en amarillo, la 
cual tiene en comentario la descripción de la 
corrección. Fecha máxima de corrección 20 de 
noviembre de 2023. 

 x 

LAURA FERNANDA CARDENAS 
VALENCIA 1089383764ti 

Debe corregir la bitácora resaltada en amarillo, la 
cual tiene en comentario la descripción de la 
corrección. Fecha máxima de corrección 20 de 
noviembre de 2023. 

 x 
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Los siguientes aprendices de GRADO 10 presentan dificultad de inasistencias y se hace 
necesario tenerlos en cuenta para su mejoramiento en la vigencia 2024 a penas se ingrese con 
SENA o en su defecto retirar de la ficha en esta vigencia 2023. 
 
 

NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO 

EMILY MARTINEZ RAMIREZ 1088831401ti 

ISABELA MARIN LOPEZ 1091273243ti 

LAURA FERNANDA CARDENAS VALENCIA 1089383764ti 

 
 
Se citarón al comité estas aprendices ya que presentan repetidas inasistencias en el año 2023, para 
realizar llamado de atención verbal por parte del comité y las aprendices se comprometen no volver a 
tener inasistencia para próximo año sin excusa alguna. 
 
 
LA ETAPA PRODUCTIVA DE LOS APRENDICES GRADO 10 QUEDA DE LA SIGUIENTE 
MANERA PARA LA VIGENCIA 2024: 
 
 

 
BITÁCORAS 

 
Las bitácoras presentadas y aprobadas en el año 2023 por los aprendices 
de grado 10, según ficha No, 2721145 son: 
 
 

BITÁCORA EVIDENCIA PRESENTADA 

1 
INFORME: Desarrollo del cuestionario de acuerdo a la idea 
de negocio 

2 INFORME: Sobre las caracteristicas de la idea de negocio 

3 

INFORME                                                                                                                                                        
Introducción 
1. Justificación 
2. Objetivos 
2.1. Objetivo General 
2.2. Objetivos específicos 

4 

INFORME 
3. Antecedentes 
4. Problematización 
5. Marco Teórico  

5 

INFORME                                                                                                                                                               
6. Análisis Organizacional 
6.1. Misión 
6.2. Visión 
6.3. Valores Corporativos 
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APRENDICES 
CON NOVEDAD 
DE BITÁCORAS 

Los aprendices con novedades de bitácora para cumplimiento 
en el 2024. Son: 
 

Nombre Documento 

ASHLEY MARIANA GUTIERREZ OSORIO 1091273225ti 

LAURA FERNANDA CARDENAS VALENCIA 1089383764ti 
 

 
BITÁCORAS A 
RALIZAR EN LA 
VIGENCIA 2024 

 
Describir las bitácoras restantes que faltan a realizarse en la 
vigencia 2024. 
 

BITÁCORAS  
BITÁCORAS A RALIZAR EN LA VIGENCIA 

2024 

6 
Informe: Sobre Aplicación de Encuesta con 
resultados y matriz DOFA 

7 
Estrategias de Ventas del producto o servicio y las 
estrategias a realizar, el medio. 

8 
Elaboración del logo, slogan de la empresa y su 
explicación 

9 Elaboración del Pendón de la empresa 

10 Video sobre la explicación del negocio 

11 
Presentación del proyecto a través de la página 
web, webnode.    

12 
Muestra empresarial: Se validará la presentación 
del proyecto de cada grupo  

 
 
 

FORMATO 023 Los formatos 023 se diligenciaron y firmaron por cada aprendiz, 
estos documentos reposan en la carpeta de tablas de retención 
2023 – 2024, se dejó en formato Word para recoger las demás 
firmas próximo año. 
 

FORMATO 165 Se diligencio y firmo completamente los formatos 165 por cada 
aprendiz, estos formatos reposan en la carpeta 2023-2024 en la 
tabla de retención, subida en el on drive. 
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Informe final de la ficha 2721145 
 

Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 
ETAPA LECTIVA 
(APROBADO O 
DEFICIENTE) 

BTACORAS Y 
FORMATO 

023 (ETAPA 
PRODUCTIVA) 

CUMPLE O 
NO CUMPLE 

TI 1055833048 STEFANIA GOMEZ GOMEZ APROBADO CUMPLE 

TI 1088831401 EMILY MARTINEZ RAMIREZ APROBADO CUMPLE 

TI 1089099058 ANA LUCIA MESA CORRALES APROBADO CUMPLE 

TI 1089100538 MARIA FERNANDA FLOREZ GARCIA APROBADO CUMPLE 

TI 1089383764 LAURA FERNANDA CARDENAS VALENCIA AUN SIN 
APROBAR 

NO 
CUMPLE 

TI 1089383766 MICHELLE TATIANA RUIZ MONTES APROBADO CUMPLE 

TI 1089383834 MARIA MELISSA CARDONA MEDINA APROBADO CUMPLE 

TI 1091273225 ASHLEY MARIANA GUTIERREZ OSORIO AUN SIN 
APROBAR 

NO 
CUMPLE 

TI 1091273243 ISABELA MARIN LOPEZ APROBADO CUMPLE 

TI 1091273871 SOFIA LONDOÑO GARCIA APROBADO CUMPLE 

TI 1091273884 SALOME OSORIO MAZO APROBADO CUMPLE 

TI 1093215004 LUISA FERNANDA PEREZ GIRALDO APROBADO CUMPLE 

TI 1093218884 DANNA VALENTINA GARCIA GARCIA APROBADO CUMPLE 

TI 1093231624 YERVANNY KATIANY CONTRERAS VARGAS APROBADO CUMPLE 

TI 1108565392 EMILY ANDREA MARIN ORTEGON APROBADO CUMPLE 

TI 1111544581 ZARAY LICET VERGARA GIRALDO APROBADO CUMPLE 

TI 1112957753 NATHALIA URBANO PAJA APROBADO CUMPLE 

TI 1120068125 TANI YISEL QUIÑONEZ MUÑOZ APROBADO CUMPLE 

 
 
NOVEDADES ACADÉMICAS Y/O ADMINISTRATIVAS COMO: 
 
 
Los siguientes aprendices FUERON RETIRADOS O TRASLADADOS EN EL AÑO 2023 del programa, por no 
cumplir con su proceso formativo ya sea por retiro de la institución o no cumplimiento de sus actividades 
académicas: 
 
 
Fichas No. 2721145 – Grado 10 
 
 

Documento Nombre Apellidos Estado MOTIVO DE RETIRO 

1032432456ti JUAN MANUEL SANCHEZ APONTE RETIRO VOLUNTARIO Retiro de la IE, Viaje a otro País 

1057979394ti SANTIAGO TORO TORRES RETIRO VOLUNTARIO Retiro de la IE, Por problemas de salud 

1060267127ti AURA SOFIA VARGAS VARGAS RETIRO VOLUNTARIO Retiro de la IE, Por traslado a otra IE. 

1082909015ti MARIANA ISABEL OROZCO VERA RETIRO VOLUNTARIO Retiro de la IE, Por traslado a otra IE. 

1085718277ti MELANNY BEDOYA VARGAS RETIRO VOLUNTARIO Retiro de la IE, Por traslado a otra IE. 

1089602538ti SOFIA OSPINA SALGADO RETIRO VOLUNTARIO Retiro de la IE, Por traslado a otra IE. 

1091273383ti STEPHANIE ARCE VARGAS TRASLADADO Retiro de la IE, Por traslado a otra IE. 

1093217909ti JADE LEANDRA ARIAS RIOS TRASLADADO Retiro de la IE, Por traslado a otra IE. 
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PROPOSICIONES Y VARIOS: 
 
 
1. Evaluación de proyectos presentados por aprendices de 10 articulados en el programa Técnico en 

CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS en la feria institucional el día 3 
de noviembre de 2023 en las instalaciones del Colegio, mediante lista de chequeo proporcionada a los 
instructores de seguimiento etapa productiva y/o docentes de la institución educativa. 

 

CONCLUSIONES 

 
1. Se presenta los avances del proceso formativo de las siguientes fichas:  

 

Ficha 2721145 de grado 10, entre el Centro de Comercio y Servicios y el Colegio La Anunciación, de 
acuerdo a los lineamientos establecidos en el manual del programa de articulación del SENA con la 
educación Media. 
 

• Se revisan los avances de la formación de los aprendices de grado 10º Asistencia. 

• Rendimiento académico. 

• Actitudes y dificultades personales. 

• Acciones y planes de mejoramiento 

• Etapa productiva y cumplimiento a los formatos de Calidad (Formato 023 y formato 165, Formato 

147) 

 
2. CONTINUAR CON LA ARTICULACIÓN EN EL 2024 

 
Se proyecta para el año 2024, continuar con un grupo de grado 10, para ser matriculado en el programa 
de formación Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras. 
 

3. Se realizan las siguientes observaciones generales: 

 
Los aprendices voceros de cada ficha, pronuncian que la formación SENA se pudo orientar a satisfacción, que 
se ha tenido muy buen aprendizaje por parte de docentes e Instructores del SENA. 
 
Por otra parte, la Instructora Blanca Nidia Millán Bedoya, también informa que ya se retomó nuevamente la 
cadena de formación de los aprendices, los cuales tienen la posibilidad de continuar su formación tecnológica en 
el SENA, garantizando el cupo de cada aprendiz. Por ello se realizó una encuesta a los aprendices interesados 
para iniciar formación en enero del año 2024. 
 
Igualmente, la Coordinadora junto con la Instructora realizaron llamado de atención a los estudiantes que están 
atrasadas con entrega de bitácoras y actividades de etapa lectiva en el cual se les dio plazo para ponerse al día 
pero no cumplieron por lo tanto inician con plan de mejora para próximo año 2024 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Entrega de acta a coordinación académica y 

Rectoría de la I.E. 

 
Blanca Nidia Millán Bedoya 

 
Noviembre 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los 
asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 



OBJETIVO (S) 

No. 

4 

NOMBRES Y APELLIDOS 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No 

Reunion del OT 3- Te laboure' 

3 Mania Fernanda Fláed 108240S39 

No. DOCUMENTO 

Ash)eg 

So6me Coorio to23884 

6 |Valentna M ar'n Arct |oai2?3203 

Heoria del 
areColpoA2g14 

42132263 

PLANTA 

Si 

CONTRATISTA 

DEL DÍA 3 DEL MES DE U DEL AÑO 20 

OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 
EMPRESA 

|Labovd 

lapizudizLabow' 

lapeadzLo bout e 

laboud 

SENA 

cORREO ELECTRONICO 

Flokz»aviafeunan da 
940 gnail. com 
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9mailCom 
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munin arce vele ntna 

OSovI 

orel 

Seno 

TELÉFONOIEXT.SENA 

Laboveaceaoil co315342SS 

3248834O49 

31)334354 

Cc ys. Sena ale. c 3Z3319612 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

SQuuo 32253/H 

FIRMA O PARICIPACION 
VIRTUAL 

uara fevnando 

Sabme O. 

Achleg 
ValentaMarn. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 



OBJETIVO (S) 

3 

No NOMBRES Y APELLIDOS 

4 

1 

5 

6 

7 

8 

10 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No 

PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA, DESARROLLO CURRICULAR -

No, DOCUMENTO 

laura F(ovderclog433sG4) 

loe1242203 

PLANT 
A 

CONTRATIST 

DEL DÍA MES DE 

A 
OTRO DEPENDENCIA/ 

LCUAL? EMPRESA 

Apondlabone 

PouietoEL AÑO 2023 
POs 3 LAboUre 

GD-F-O07 VO4 

CORREO ELECTRÓNICo 

Laurafernanda 
prendeoboue Cardenasvaem 3206906255 

TELÉFONOIEXT.SENA 

mon00 com.co 
gmail-com Bi44119ra% 

AUTOR 
GRABACIÓ 

FIRMA o 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
Cumplimiento de lo establecido legalmente. 


